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 ممدمة

من البرامج البسٌطة والفعالة فً إعداد العروض التفاعلٌة, حٌث  0202ٌعتبر برنامج ماٌكروسوفت باوربوٌنت 

تفاعلٌا , وتنظٌم الاشكال ٌمكن بواسطته تنظٌم مجموعة من الشرائح لتظهر بشكل متعالب أما تلمائٌا او 

 والنصوص داخل الشرائح، مع اضافة حركات ومؤثرات صوتٌة مرافمة للحركة.

ٌمكن ربط عناصر الشرٌحة بملفات خارجٌة أو شرائح اخرى من نفس المشروع بواسطة استخدام الارتباطات 

 التشعبٌة.
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 User Interface المستخدم واجهة

 انمر باوربوٌنت، برنامج لتشغٌل

 Microsoft PowerPoint 2010   ⟵ Microsoft Office   ⟵ All Programs    ⟵    start 
 

 :التالٌة النافذة ستظهر

شرٌط 
 الاوامر

 

 العنوان

 
 

 الشرائح

 
 
 

 لوحة العمل 

  

 

 ( Presentation 0التمدٌمً هو )العرض  للملف الافتراضً العنوان إن

 ملف 

 تحتوي على عدة اوامر تظهر بالضغط علٌها كما فً الصورة ادناه:
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  Ctrl+s حفظ
 

نستخدمها فً حالة ما اذا كان الملف مخزون بأسم مسبما واضفنا الٌة شٌئا جدٌد نرٌد حفظه 
 صورة مثلا او نص 

 

  Ctrl+s حفظ بأسم
 

 نستخدمها لحفظ الملف بأسم لأول مرة  او لتغٌر مولع خزنة او صٌغته
 

 Ctrl+oفتح  
 

 نفتح من خلاله ملف مخزون مسبما  
 

 Ctrl+wاغلاق 
 

نغلك من خلاله الملف المفتوح مع بماء البرنامج مفتوح اذا كان اكثر من ملف مفتوح فً 
 نفس الولت

 

 المعلومات
 

 المعلومات عن اصدار البرنامج , حجم الملف ,عدد الشرائح و...تظهر لنا بعض 
 

 تظهر اخر الملفات التً تم فتحها على الجهاز ومولع خزنها اخٌر
 

 Ctrl+n جدٌد
 

 انشاء ملف جدٌد

 Ctrl+p طباعة
 

نستخدمها لطباعة الملف وتحتوي على عدة خٌارات عدد النسخ من خلاله ٌمكن تحدٌد عدد 
سٌتم طباعتها واتجاه طباعة الورلة بالطول او العرض . نستطٌع اختٌار مماس النسخ التً 

ورق الطباعة ٌمكن طباعة جمٌع الشرائح او الشرٌحة الحالٌة او تحدٌد مدى معٌن من 
 الشرائح موضحة  فً الصورة ادناه
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 الصفحة الرئيسية

 كما موضحة بالصورة ادناه والاوامر تبوٌباتد من التحتوي على عد

 

 

 الحافظة

    Ctrl+vلصك 

 تموم بلصك ما تم نسخة مسبما فً المكان الذي نرٌده

     Ctrl+xلص 
 

 النص او الصورة الذي نحدده لنمله الى موضع اخر مص تموم ب

 

    Ctrl+cنسخ 
 

 تموم بنسخ النص او الصورة الذي نحدده 

 

 Ctrl+Shift+cنسخ التنسٌك 

 

نص معٌن لنص خر وذلن عن طرٌك تحدٌد النص المراد تنسٌك تموم بنسخ 
نسخ التنسٌك منه ثم الضغط علٌها وبعد ذلن تحدٌد النص المراد نسخ التنسٌك 

 له. 

 

 

 شرائح

 شرٌحة جدٌدة

 

لإضافة شرٌحة جدٌدة  وبالضغط على السهم الصغٌر بجانبها نختار تمسٌم الشرٌحة من 
 الداخل .

 

تخطٌط

 

 .نختار من خلالها تمسٌم الشرٌحة من الداخل
 

 اعادة تعٌٌن 

 

 تموم بإعادة الشرٌحة للوضع الافتراضً

 ممطع

 

تموم بعمل لسم جدٌد لنضع داخله الشرائح وٌمكننا عمل ذلن عند اعداد مادة علمٌة نمسمها الى 
 عدة فصول وٌكون شكل الممطع كما موضح بالصورة 
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. 

 

 

 خط

  اختٌار نوع   

 حجم     
 

  لون الخط    

  النص  بصورة مائلة

  النص تحته خط 

  النص منتصفه خط   

  النص له ظل  

 ٌمكن تعٌن المسافة بٌن الحروف   
 

  تحدٌد حالة الاحرف فً الكلمات  

  حذف التنسٌمات من الجزء الذي نحدده
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  فمره

  ٌمٌناٌ او ٌسارا  او فً المنتصف من خلاله نموم بعمل محاذاة للنص
  اضافة تعداد نمطً او رلمً  

  واضافة مسافه لبل بدأ النص او الغاء تلن المسافة 

  تحدٌد المسافات بٌن السطور والارلام

 تحدٌد اتجاه الكتابة
 

 تموم بعمل اعمدة للنص  
 

 افمً او مائلا بعض الشًءتموم بتحدٌد زاوٌة النص فنستطٌع وضع النص رأسً بدلا من 
 

  تحدد اتجاه النص فً الصفحة لأعلى او اسفل اوفً المنتصف

  تحتوي على عدة اشكال ٌمكننا استخدامها فً الشروحات 

 

 رسم

 اٌاٌ منها ادراجمجموعة من الاشكال ٌمكن 

 
تموم بترتٌب العناصر فمثلاٌ عند وجود صورة ونص نختار ان ٌكون النص امام 

 خلفها الصورة او

 
 فً حالة ادراج شكل ٌمكنن تغٌٌر لونه من هذا الخٌار 

 
 تعٌٌن لون اطار للشكل 

 
 لإضفاء بعض التأثٌرات على الشكل 
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 تحرير

  للبحث عن كلمة او نص داخل الملف
 لاستبدال كلمة بأخرى 

 
  Shift+Aلتحدٌد جزء معٌن وٌمكن تحدٌد كل المحتوى بالضغط على 

 

 ادراج

 ٌمكن من خلاله ادراج العدٌد من العناصر الى المستند, والٌكم توضٌح كل امر من هذه المائمة  

 الجداول

 نموم من خلالها بأدراج جدول وتظهر فٌها اشكال وتنسٌمات مختلفة للجدول نختار منها ما نشاء 

 الصور 

 صورة للملفمن خلالها بأدراج 

 

 صورة من الصور الافتراضٌة من خلالها بأدراج 

 

 من خلالها نموم بتصوٌر لمطة للشاشة او اي نافذة مفتوحة

 

 تسمح لنا باختٌار مجموعة صور من جهاز لعمل معرض صور على البرنامج
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 رسومات توضيحية

 رسم فً لائمة الصفحة الرئٌسٌة   نفس الاشكال الموجودة فً تبوٌبة

 

 مجموعة من الاشكال ٌمكن ادراجها لعمل شروحات 

 

 ادراج رسم بٌانً وٌفتح لنا شٌت اكسل لإدخال الاسماء التً نرٌدها 

 

 

 ارتباطات

 نموم بأدراج رابط لصفحة خارجٌة الارتباط التشعبً 

 
 بعمل بعض التأثٌراتمن خلالها نموم اجراء 

 
  

 نص

 نموم بأدراج مربع نص 

 
 راس وتذٌٌل للشرٌحة  بأدراجنموم 

 
 من خلاله ٌمكن اضافة تأثٌرات للنصوص  

 
 نموم بأدراج التارٌخ والولت 

 
 رلم الشرٌحة 
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 ادراج ملف من برنامج اخر مثل الادوبً رٌدر 

 

 

 رموز

 نموم بأدراج نماذج جاهزة للمعادلات الرٌاضٌة  والمعادلات التً نرٌد ادخالها

 
 رموز ما نشاء من النموم بأدراج 

 

 

 وسائط

 ملف فٌدٌونموم بأدراج 

 
  نموم بأدراج ملف صوت

 

 

 تصميم

 تحتوي على مجموعة من الخٌارات الخاصة بالشكل والتصمٌم كما ٌلً 

 اعداد الشريحة

عرض الشرائح , العرض تحتوي على مجموعة من اعدادات الخاصة  الصفحة وهً حجم  
 الارتفاع, الاتجاه,...

 
 تحدد اتجاه الصفحات طولً او عرضً 
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 نسك

 تحتوي على مجموعة من التصمٌمات المتاحة للشرائح وٌمكننا اختٌار ما نشاء منها

 

 تعٌٌن الوان النص للتصمٌم وبعض التأثٌرات وٌمكن 

 

 خلفية

  تعٌٌن الوان مختلفة للخلفٌة
 

 اخفاء الالوان التً تم تعٌٌنها للخلفٌة
 

 

 انتمالات

 تحتوي على مجموعة من الخٌارات التً ٌمكن تطبٌمها على الشرائح

 معاينة

 من خلال النمر على تموم بعرض الحركة التً تم تطبٌمها على الشرٌحة

 

 نمل الى هذه الشريحة 

  مجموعة من الحركات التً تطبٌك على الشرائح ٌمكن تجرٌب ما نشاء منها
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  من خلال النمر علىٌمكن اختٌار عرض الحركة التً نطبمها على الشرٌحة بالاتجاه الذي نرٌد 

 

 التوليت

  اختٌار صوت مصاحب للشرٌحة 
  الدة الزمنٌة لعرض الشرٌحة 

  تطبٌك هذه الاوامر على كل الشرائح
الوضع الافتراضً ان ٌنتمل العرض للشرٌحة التالٌة فً حال ضغطن 

على الماوس ولكن ٌمكنن نعٌٌن ولت محدد للانتمال للشرٌحة التالٌة دون 
  استخدام الماوس 

 

 حركات

 نموم من خلالها بعمل بعض التأثٌرات الحركٌة علة جزء معٌن من شرائح العر ض

 معاينة

 من خلال النمر على تموم بعرض التأثٌرات الحركٌة على الشرٌحة بعد اختٌارها 

 

 حركة 

 تحتوي على عدة نماذج للحركات التً ٌمكن تطبٌمها على الشرائح
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 1مثال 

 لومً بأنشاء شرٌحة مشابه للشرٌحة ادناه

 

 

 2مثال 

 الرغبة حسب والاصوات الحركات إضافة مع الثانٌة الشرٌحة فً صور ضعً ثلاث
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 عرض الشرائح

 التمدٌمًالجزء الخاص ٌعرض شرائح العرض 

 بدء عرض الشرائح 

 ٌموم بعرض الشرائح من اول شرٌحة 

 
 ٌسمح لن باختٌار شرٌحة معٌنة تبدأ منها العرض 

 
 الذي لمت بعملة عبر وٌبالعرض التمدٌمً  بأرسالٌسمح 

 
 ٌتٌح لن فرصة اختٌار شرائح معٌنة للعرض 

 

 

 اعداد

ٌتٌح لن هذا الخٌار ضبط اعدادات العرض باختٌار التتابع بٌن عرض الشرائح 
 بزمن معٌن او بالضغط بالماوس 

 
 الشرٌحة فلا تظهر فً العرض التمدٌمً  بإخفاءٌموم 

 
ٌمكنن الضغط علٌها لعرض الشرٌحة وتموم بحساب ولت عرض الشرٌحة 

وعند اٌماف التشغٌل او الرغبة فً عرض الشرٌحة التالٌة تخبرن بولت عرض 
  الشرٌحة وتسالن اذا ماكنت ترٌد تخصٌص نفس الولت للشرٌحة التالٌة 

ة  سواء من الشرٌحشرٌحة البتسجٌل الولت المستغرق لعرض  ءتسمح لن بالبد
 الحالٌة او من بداٌة الشرائح الموجودة  
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  اجهزة العرض 

 تسمح لن بتعٌٌن درجة دلة الشاشة التً ترٌدها

 

 مراجعة

بحث عن أي موضوع معٌن وترجمة الكلمات التً نرٌدها حٌث ٌحتوي على خٌار تحدٌد نموم من خلالها بعمل 

 وٌمكن من خلاله بعمل تعلٌك جدٌد فً نافذة صغٌرة  اللغة 

 

 

  عرض

وصفحة الملاحظات وهً صفحة ٌكتب فٌها بعض الملحوظات اسفل كل تسمح لنا بالتحكم بعرض الشرائح 

 شرٌحة .

 طرق عرض العروض التمديمية

  تموم بعرض الشرٌحة بالشكل الطبٌعً او كل الشرائح فً النافذة الافتراضٌة

 

 طرق العرض الرئيسية 

هً الشرٌحة الاساسٌة التً تموم بعمل بعض الاعدادات علٌها تطبك تلمائٌا على بمٌة الشرائح مثل اعداد تارٌخ 

  وتذٌٌل الصفحة
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 ظهارا

نموم بإظهار المسطرة لتعدٌل ابعاد العناصر فً الشرٌحة ومن خلالها اٌضا نموم بعرض شبكً كما فً كراسات  

  التفصٌل

 

 الاتجاه

 نستطٌع من خلاله تعدٌل عرض الشرائح من الٌمٌن للٌسار او العكس

 


